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QUY CHE LAM VIEC
TAI BAI HOI PONG CO bONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN CONG VIEN NUGC PAM SEN (DSN)
PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vy cila cb déng, dai dién cd dbng; trach nhiém ciia cac chil thé
khi tham gia Pai héi dong cb ddng; cach thirc thao luan tai Dai héi dong cb déng thudmg nién ném
2023 ciia Cong ty C6 phin Céng vién nuée DAm Sen (sau ddy goi tit 12 “Dai hoi”) nhim dam bao
Dai hoi dat két qua.

Piéu2: Muc dich

Quy dinh nay nhim muc dich dam bao cho Pai hdi dugc tién hanh ding trinh tur va tha tyc uat
dinh va phit hop véi quy dinh ciia phap lujt; ¢im béo cho Pai hdi durgc tién hénh trong trit tur, an
toan, dung théi gian trong chuong wrinh nghj sy cia Pai hi; dam bao cho céc ¢d dong thyre thi cac
quyén va 10‘1 ich hqp phap ciia minh mét céch dan chi, binh dang va doan ket, phan 4nh duoe
mong mudn coa da sé ngurdi tham dy vi quyén lgi cuia ¢ déng va dap émg nhu ciu phit tridn bén
vimg Cong ty.

Didu 3: Chwong trinh nghi sur

3.1 Chuong trinh nghj sy ciia Pai héi dugc giri trude cho cic ¢d dong kém theo Théng bdo mai
hop.

3.2 Cb dong hodc nhém cb déng sé hitu tir 10% tdng s6 ¢6 phin phd thong trd 1én trong thoi han
lién tuc it nhét 06 thang c6 quyén kién nghi v4n d& dua vao chuwong trinh hop Dai hdi. Kién
nghi phai bing vin ban va dugc giri dén Cong ty cham nhit 03 (ha) ngdy lam viéc trudc ngay
khai mac Pai hdi (cu thé 13 truwée 16 gitr ngay 23/03/2023). Kién nghj phai ghi ré: ho va tén
cb déng, s§ CMND/CCCD, dia chi thudng tri (d6i véi ¢d déng c4 nhan)/tén, mi sd doanh
nghiép, dia chi tru s& chinh (d6i véi cb déng 13 t8 chirc), sb lugng timg loai c¢b phin cla cb
déng, mi s6 cb déng, van dé kién nghj dura vao chuong trinh hop.

3.3 Npgudi triéu tap hOp Pai hji dong c¢b dong chip nhan va dura céc kién nghj nay vao dy kién
chuong trinh va ngi dung cude hop, trir trudng hO‘p kién ngh1 duge glri dén khong ding thoi
han hofc khong du, khéng dung ndi dung hoac vén d& kién nghj khong thudc thim quyén
quyét dinh cha Pai héi déng cd dong.

3.4 Chuong trinh va ndi dung Bai hoi phai dugc Dai hji déng cb ddéng théng qua ngay trong phién
khai mac Dai hi.

Didu 4: Nghia vy ciia C3 ddng tai Dai hoi
Cb dong khi tham dy Dai hdi phai tuin tha cic quy dinh sau day



4.1 Mic trang phuc chinh té, lich sy;

4.2 Xujt trinh diy du gidy t& tiy than, thir moi hop va cée gidy to lién quan dén viée xac minh tur
cach dai biéu tai ban tiép don;

4.3 Gift trat ty va tu cach nghiém tic trong gi&r hop;

4.4 Giao tiép hoa nha, than thién;

4.5 Khdng hit thudc 14 trong Hoi truromg;

4.6 Phai ngdi ding vi trf hodc khu vuc do Ban T4 chite dai héi quy dinh va tuyét d6i tuan thu viée
sép xép vi trf cia Ban T4 chirc.

4.7 Tuyét d6i tuan thii sy didu hanh ciia cht toa, chi dirge phét bidu khi ¢6 sy ddng ¥ ciia chu toa.

PHAN II: TO CHUC PAI HQI
"Piéu 5: Cic vin 88 drgc Pai hdi ddug cb ddng thong qua
Pai héi dong ¢ dong thudmg ni€n ndm 2023 Cong ty Cb phan Céng vién nuée Dim Sen cé quyén
thao ludn va théng qua cAc van d@ sau day:
5.1 Béo cdo ciia Hi déng quan tri nhiém ky IV;
5.2 Bdo céo clia Ban kidm so4t v& két qua hoat déng nim 2022 va nhiém ky IV;
5.3 Béo c4o ciia Ban Téng Giam Péc vé hoat d9ng kinh doanh nam 2022 va ké hoach kinh doanh
nim 2023;
5.4 Théng qua céc t& trinh:
- T& trinh théng qua Béo céo Tai chinh da duge kiém toan nam 2022.
- Té& trinh thdng qua ké hoach phan phéi lgi nhudn nim 2022.
- T& trinh Iua chon don vi kiém todn cho niim tai chinh 2023.
- Té& trinh cdc chi tidu ké hoach tai chinh nim 2023.
- T trinh didu chinh tdng qu tién luong va thi lao HPQT-BKS nam 2022.
- Té& trinh trich quy khen thudng ndm 2022.
- Té& trinh théng qua viéc xo4 bd mot sb nganh nghé kinh doanh d4 dang ky ctia Cong ty.
- T& trinh théng qua stra d6i, bd sung Didu 18 t5 chirc va hoat déng Cong ty.
- To tnh Bau thanh vién Hoi Pdng Quan Trj, thanh vién Ban Kiém Soat nhiém Ky V (2023-
2028). ' :
5.5 Bu cir H6i ddng quan tri va Ban Kiém soat nhiém Ky V (2023-2028).
5.6 Céc vin @ khac dugc Pai hdi ddng ¢ dong biéu quyét thong qua dira 1én chuong trinh nghi
su tudn thl theo quy dinh Ludt Doanh nghiép nim 2020.
Pitu 6: Poan chi tich
Diéu hanh Pai héi 1a Poan Chi tich, gdm ¢6 Chi tich HDQT va céc thanh vién ciia Hi ddng quan
trj, Ban Téng Giam Pbc Cong ty C8 phin Céng vién nuée Dam Sen cir ra va duoe Pai hdi dong
cb déng bidu quyét tan thanh.
Chu tich 14 nguoi chi tri Pai héi (Cha tpa). Poan Cha ticl"l lam vige theo nguyén tAc t4p trung dédn
chll va phi hgp vé&i cac quy dinh ctia Luit Doanh nghigp s6 59/2020/(Q3H 14 va phép ludt hién hanh.




Chii toa 14 ngudi didu hanh v quyét dinh cao nhét tai Pai hdi. C4c thanh vién Poan Chi tich thuc
hién c4c nhiém vu do Chi toa phan céng/ iy quyén

Doan Chu tich cé trach nhiém:
6.1 Diéu khién Dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, cac quy ché, thé 18 d3 duoc Dai
hdi théng qua.

6.2 Hudng din Pai hoi thao lugn, lay ¥ kién biéu quyét cac vén de nim trong ndi dung chuong
trinh nghi su cta Dai hoi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai héi.

6.3 C6 quyén hoan Dai hdi mic di ddcé du s6 ngudi dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi
diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong trrdmg hgp ngudi tham dy hop cé hanh vi can
trdr, gy rbi trét tu, ¢é nguy co 1am cho cudc hop khdng dugc tién hanh mét c4ch céng béng
va hop phép.

6.4 Tra 1oi nhimg vén d& do Pai hoi yéu clu,
6.5 Gii quyét cic vAn dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh din ra Dai hdi.
Pitu 7: Thuw ky Pai hoi

7.1 Giap viéc cho Poan Chil tich va Pai hdi 12 Thu ky Dai héi. Thu ky Pai h¢i do Chil ta gigi
thiéu va dugc Dai héi bi€u quyét tan thanh.

7.2 Thu ky ¢6 nhiém vu:
7.2.1 Ghi chép diy dii va trung thuc cic ndi dung cta Pai hoi.

722 Hb trg Poan Chu t1ch cong bé céc vin kién, két Iudn hoic thong bao guri dén céc cb
déng khi dugc yéu clu,

7.2.3 Chiu trach nhiém truéc Chu toa Dai hdi va Dai héi déng cb dong v& nhiém vu cia
minh; ghi chép dé’ly du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhimg
vén d& da dugc c4c ¢b dong thong qua ké ca cic vin d& cdn bao luu tai Dai hdi; tiép
nhan phleu dong gop ¥ klen cua céc co dong, soan thao bién ban cudc hop Dai hi
déng cb déng va Nghi quyét vé cac van d& di duoc thong qua tai Dai hdi.

Pitu 8: Ban kiém tra tw cich cb déng

Ban Kiém tra tir cich co déng gdm 03 ngudi do Poan Chu tich gidi thiu va dugc Dai hoi bleu
quyet tan thanh. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong c6 trach nhiém:

8.1 Giap Chu toa Dai héi kiém tra cic diéu kién dé tién hanh Dai hai;

8.2 Kiém tra tir cich cua cd déng dir hop;

8.3 Phat Phiéu biéu quyét cho C dong trong danh sach dir hop trirde gio khai mac;

8.4 Bio cdo trrde Pai hdi ddng cb dong v& didu kién tién hanh hop Dai hoi ddng Cb ddng.



Diéu 9: Ban Kiém Phiéu

9.1

9.2

Ban kiém phiéu ciia Dai hdi gdm t8i da 03 ngudi, bao gbm 01 Truéng Ban va ti da 02 thanh
vién do Chii toa d& nghi va dugc Pai héi biéu quyét théng qua.
Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu
Phd bién Thé 1& bidu quyét, Quy ché biu cir va hudng din cac ¢d dong thuc hién bidu quyét
va/hoic bau cir;
Tién hanh kiém phiéu va cong b6 két qua kiém phiéu bau cir HDQT va BKS nhiém ky V
(2023-2028)
Xé4c dinh chinh x4c két qua biéu quyét v& timg vAn d& xin bidu quyét, xac dinh sé phiéu
biu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS tai Dai héi;
Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhimg trnrdmg hop vi pham thé 18 biu quyét, quy ché biu cir
hodc dom thir khiéu nai vé két qua bidu quyét, bdu ctr.
Théng bio két qua bidu quyét, bau cir cho Ban thu ky cdp nhit vao ndi dung Bién ban hop;
Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu, béo cdo va chiju trdch nhiém truée Dai héi
déng ch dong khi thyc hién nhiém vu clia minh.
Sau Pai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu kém theo toan bd Phidu
biéu quyét cho Ban T4 chirc Dai hdi phuc vu cdng tic luu trir.

Thuc hién cic cong viée khac theo yéu cdu hodc phén cong cia Chu toa

Piéu 10: Céc quyén ciia CS ddng

Céc cb d6ng ciia Cong ty c6 tén trong danh séch cb déng chdt ngay 28/02/2023 ddu ¢6 quyén tham
du Pai héi ddng cb ddong thudng nién nim 2023 cua Cong ty.

10.1

10.2

10.3

C) déng Cong ty c6 quyén truc tiép tham du Pai hdi hoic iy quyén bing Gidy uy quyén
(theo mau do Ban 16 chirc Pai hoi quy dinh) cho ngudi dai dién tham du va phat biéu y kién
déng gép, bidu quyét cac van d8 trong ndi dung chuong trinh Dai hdi.

MSi cb déng hodc dai dién cho cic cd déng khi dén tham du Pai hdi cin phai mang theo
gidy t& thy than gdm: CMND/CCCD (hodc hé chiéu), CMND/CCCD ¢é sao y ciia nguwdi 1y
quyén, Gidy mai tham dy, Gidy iy quyén tham dyr Pai hoi nép cho Ban kiém tra tu cich ¢
déng va s& dugc nhin Phiéu bidu quyét, Phiéu bu cir HDQT va phiéu biu cir BKS trong d6
cb ghi tén cb déng hodc ngudi duge By quyén, mé sb biéu quyét va sé ¢b phan cé quyén bidu
quyét tuong tmg cla cb dong.

cb déng, dai dién cbd dong t&i du Pai h§i mudn, duge dang ky va sau dé co quyén biéu quyét
tai Dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa Dai hoi khéng ¢6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho
cd déng ding ky va hiéu luc clia cac dot bidu quyét di tién hanh s& khong bi anh hudmg.
Cé déng dugc Ban té chirc Pai héi thong bio ¢éng khai théng tin v& Chuong trinh Pai héi
déng cd déng, dugce phat tai liéu lién quan dén ndi dung Dai hdi va c6 trach nhiém:

10.3.1 Tuén thu Néi quy Pai héi

10.3.2 Phai hoan thanh c4c thi tuc ding ky tharn dy Pai hdi vdi Ban té chirc

10.3.3 Thao luén cac ndi dung bao cdo



10.3.4 Bidu quyét cac van dé tai Dai héi.
10.3.5 Béu cir HDQT va BKS nhiém ki V (2023-2028)
10.3.6 Chép hanh sy diéu khién ciia chu toa Dai hi.

PHAN III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN DAI HQI
Pidu 11: Thio ludn tai Dai hi

Khi thao ludn cac vin dé trong chuong trinh Pai hdi, ¢& déng cin tuan tha cac quy dinh sau déy:

[1.1 Nguyén tic: C5 déng tham du Dai hai khi mudn phét biéu ¥ kién thao luin phai dugc s dong

11.2

11.3

¥ ciia Chil toa chip thusn cho phat biéu.

Céch thirc phét bidu: C4 déng phat bidu ngin gon va tip trung vio ding nhing ndi dung
trong tAm cin trao dbi, phit hgp v&i néi dung chwong trinh nghi sv ciia Dai hoi di duge thong
qua dé dam bao dai hdi duge tién hanh ding nhwr chrrong trinh nghi s d3 théng qua, ndi
dung khéng bi vi pham phép luat, lién quan dén vin dé c4 nhin ho¥c virot qué quy2n han
doanh nghiép.

Chi toa s& sp x&p cho cb ddng phiét biéu theo thir tr ding ky, ddng thoi giai dép céc thic
mic cila cb déng. Céac ¥ kién déng gop hodc chét vin s& dugce tip hop ciing liic va dugce giai
d4p theo tudn tir va chi dugc tham gia déng gép y kién trong phin thao Iuén ciia Pai hoi.
Trudmg hgp nhiéu ¢ déng c6 ¥ kién triing 14p v6i nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra
1 chung cho tit ca cdc ¢b ddng. Sau khi khong con ¥ kién phat biéu ciia cic cb dbng, Chit
t9a s& 14n luot tra 161 ¥ kién ciia tlmg cd ddng hodc chi dinh ngudi c6 trach nhiém trong Ban
didu hanh Céng ty tra 11 céc ¥ kién nay.

Pitu 12: Biu quyét tai Dai hji

12.1 Khi tién hanh ding ky tham dy dai hoi, Céng ty cAp cho timg cb dbng hoic dai dién duge iy

quyén Phiéu biéu quyét, trén d6 ghi mi s tham dy, tén cita ¢b déng va sb phidu biéu quyét
cla cd dbng dé.

12.2 Thé 1& bidu quyét:

Dai hdi biéu quyét bang phiéu bidu quyét cho timg van d& trong néi dung chuong trinh. Véi
m&i vén dé cin biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong, Doan chil tich Dai hoi s& d& nghi thyc
hién biéu quyét theo trinh ty nhu sau:

- Biéu quyét tin thanh

- Biéu quyét khong tén thanh

- Khéng ¢6 v kién .

Céc cb dbng tham dy Dai h§i bidu quyét bing cach gio Phidu biéu quyét (khi dugc Chi toa
héi ¥ kién: T4n thanh ho%c Khéng tan thanh hoidc Khéng cé ¥ kién).

M3i cd dong hoiic Pai dién ¢d déng chi dugc bidu quyét 01 14n déi véi ciing mot vén d& cin
biéu quyét tai Pai hdi ddng cd dong.



12.3 Ban kiém phiéu cé trach nhiém lap Bién ban théng ké s6 phiéu Biéu quyét tan thanh, Biéu
quyét khéng tan thanh va Khong c6 ¥ kién ciia Dai héi ddng cb dong dbi véi timg van dé
biéu quyét dé bdo cao Chi toa doan. Chil toa s& cdng bd két qua kiém phiéu ting vén d& sau
khi tién hanh bidu quyét.

12.4 Théng qua quyét dinh ciia Pai hoi déng cd déng
Céc van d& digc bidu quyét tai Dai hdi duoc thong qua khi dat mirc ty 18 bidu quyét quy dinh
tai Piéu 1¢ td chirc va hoat dong hién hanh cia Céng ty Cé phan Céng vién nwdc Pim Sen.

Didu 13: Biu cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhiém ky V (2023 — 2028):

Viéc bau cir thanh vién HPQT, thinh vién BKS nhiém ky V (2023-2028), duoc thyc hién theo

Quy ché blu cir dugc Pai héi ddng cb déng thudng nién nim 2023 thong qua.

Pidu 14: Bién bin, Nghj Quyét hop Pai hji ddng cb dong

Bién ban hop, Du thao Nghi quyét Pai hdi déng cb déng phai dugc Ban Thu ky 14p, doc va théng

qua trrrde khi bé mac Pai hoi.

Piéu 15. Thi hanh Quy ché

C4 déng, dai dién theo iy quy&n tham dy hop Pai hdi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché 1am

viéc ca Pai hoi déng cb ddng. C8 dong, dai dién theo Uy quyén vi pham Quy ché nay thi tity theo

mtrc d6 cu thd Poan Chil tich s& xem xét va ¢4 hinh thirc xtr Iy theo Didu 18 Céng ty va Luat Doanh
nghiép.

Quy ché 1am viéc va bidu quyét tai Pai hoi ndy duogc trinh bay truée Pai hoi cb dong Cong ty va

duogc théng qua khi dugc sy chip thuin ciia trén 50% sé ¢b phan c6 quyén bicu quyét tham dy Pai

hdi.

Quy ché ndy c6 hidu luc ké tir thori diém dugc Pai hdi ddng Cb déng thudng nién 2023 clia Cong

ty thdng qua va cé hiéu luc ddi véi Dai hdi.

Trén déy 1 toan b§ Quy ché lam viéc ctia Pai hdi ddng cd déng thudng nién nim 2023 Céng ty

Cb phin Céng vién nudc Pam Sen. Kinh trinh Dai hdi xem xét théng qua!

TM. HOI PONG QUAN TRI
:H/

Anh



